Castilla-La Mancha

INSTRUCCIONES DE 01/09/2020 DE LA DIRECCION GENERAL DE FORMACION
PROFESIONAL QUE CONCRETAN ASPECTOS SOBRE DETERMINADAS ENSENANZAS
IMPARTIDAS EN LOS CENTROS DE EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS PARA EL CURSO
2020-2021.

La Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacién de Castilla-La Mancha (DOCM de 28 de julio), establece
la finalidad y el objetivo de la educacion de personas adultas, por la que se ofrece a todos los
castellano-manchegos la posibilidad de una educacion permanente a lo largo de su vida.

La Orden 94/2017, de 12 de mayo, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la que
se regulan en Castilla-La Mancha las ensefianzas de Educacién Secundaria para personas adultas,
conducentes a la obtencion del titulo de Graduado y Graduada en Educacién Secundaria Obligatoria
(DOCM de 24 de mayo), contempla la modalidad a distancia como otra opcién que permite obtener
el citado titulo con una mayor flexibilidad, haciendo accesible estas ensefianzas a las personas que
pudieran tener dificultades para compatibilizar la asistencia que requiere la modalidad presencial
con sus responsabilidades laborales y personales.
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La Orden de 18 de mayo 2009, de la Consejeria de Educacion y Ciencia, por la que se regula la
imparticion de programas no formales en centros y aulas de educacion de personas adultas en la
Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha, incluye entre sus objetivos, el enriquecimiento
personal mediante el tratamiento de la informacién y la competencia digital, asi como el aprendizaje
de lenguas extranjeras, aprendizaje que cada vez en mayor medida utiliza estas tecnologias.

La Orden de 2 de julio de 2012, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la que se
dictan instrucciones que regulan la organizacion y funcionamiento de los centros de educacion de
personas adultas en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha, recoge los aspectos
organizativos de estos centros y consolida su estructura zonal, como medida idénea para el
desarrollo coordinado de la educacion de personas adultas en un ambito geografico.

Con el fin de matizar ciertos aspectos relativos a estas ensefianzas, tratando de garantizar su
adecuado desarrollo y de establecer unos criterios comunes para toda la comunidad educativa, esta
Direccion General ha considerado oportuno establecer las siguientes instrucciones:

1. EDUCACION SECUNDARIA PARA PERSONAS ADULTAS.
1.1. Atencidn tutorial.

1.1.1. El éxito del proceso de ensefianza-aprendizaje en las modalidades de ensefianza a distancia
y virtual depende, en buena medida, de la implicacién del profesor/a tutor/a en dicho proceso. En
consecuencia, para poder impartir la Educacién Secundaria para personas adultas a distancia, en
cualquiera de sus modalidades, ordinaria y virtual, se estima conveniente que el profesorado cuente
con formacion especifica en educacién a distancia.
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El profesor/a tutor/a debera desempeniar las siguientes funciones:

- Realizar un seguimiento global de los procesos de aprendizaje de acuerdo con los criterios de
evaluacion establecidos.

- En el caso de ejercer como tutor o tutora del grupo, coordinar el proceso de evaluacion del
alumnado del mismo.

- Supervisar, actualizar y, en su caso, corregir errores que se detecten en los materiales didacticos
correspondientes al &mbito o materia que tutoriza.

- Elaborar la programacién didactica correspondiente al &mbito o materia que imparte.
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1.1.2. Con independencia de la modalidad a distancia (ordinaria o virtual), los centros organizaran
al inicio del curso una sesion informativa en la que se ofrecera toda la informacion relevante para el
seguimiento del curso. En todo caso, arbitraran las medidas necesarias para garantizar la
accesibilidad de la informacion a todo el alumnado.

1.2. Aspectos especificos para la modalidad a distancia.

1.2.1. Las programaciones de los departamentos didacticos en esta modalidad tendran como
referentes aquellos elementos curriculares establecidos por la Orden 94/2017 correspondientes a
las materias de la ESO, que con caracter prescriptivo deben integrarse en el curriculo de la
Educacién Secundaria para personas adultas de acuerdo con la disposicion adicional cuarta del
Real Decreto 1105/2014, de 26 de diciembre:

a) Ambito de comunicacion, elementos del curriculo referidos a las materias de Lengua
Castellana y Literatura y Primera Lengua Extranjera.

b) Ambito social, elementos del curriculo relacionados con la materia Geografia e Historia.

c) Ambito Cientifico-Tecnologico, elementos del curriculo relacionados con las materias Fisica
y Quimica, Biologia y Geologia, Mateméticas (en su tratamiento integrado) y Tecnologia.
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Ademaés, podran incorporarse en los ambitos correspondientes elementos relacionados con las
materias de Educacion Plastica, Visual y Audiovisual, Musica, Educacion Fisica y TIC.

En su temporalizacion, los departamentos didacticos podran modificar la estructura y orden de esos
elementos en correspondencia con los materiales didacticos y su organizacion.

De igual manera, los referentes para la evaluacion de esta modalidad en el curso académico 2020-
2021, se corresponderan y estaran en consonancia con la adecuacién realizada en las
programaciones didacticas.

1.2.2. Los servicios de inspeccion educativa de las Delegaciones Provinciales tendran en cuenta lo
anterior en el desempefio de sus funciones.

1.2.3. Los materiales didacticos estaran disponibles en el Portal de Educacién de la Junta de
Comunidades de Castilla-La Mancha.

1.2.4. En la modalidad a distancia, la calificacion final del médulo se obtiene ponderando en un
ochenta por ciento el resultado de las pruebas presenciales y en un veinte por ciento la realizacion
de tareas y trabajos no presenciales, de acuerdo a la programacion de los departamentos didacticos.

1.3. Aspectos especificos para la modalidad virtual.
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1.3.1. El profesorado que ejerza la tutoria deberan desempefiar las siguientes funciones:

- Conocer y manejar las herramientas y entornos virtuales que permitan un trabajo colaborativo a
través del Internet, como por ejemplo, los foros y el correo propio de la plataforma.

- Indicar en la programacion didactica las actividades no presenciales obligatorias que debe realizar
el alumnado durante el curso.

- Informar al equipo directivo del centro de conductas impropias o insultantes detectadas en foros y
otras herramientas de mensajeria, para su traslado al Servicio de Educacion de personas adultas al
objeto de adoptar las medidas oportunas.

- Corregir las tareas y exdmenes de cada bloque, remitiendo al alumnado sugerencias para la
optimizacién del proceso de ensefianza-aprendizaje.

- Participar activamente en otros entornos virtuales que supongan un punto de encuentro entre el
profesorado.

Direccion General de Formacién Profesional

Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

Bulevar del Rio Alberche s/n. Tel.: 925 248 840

45071 Toledo e-mail: dgfp.edu@jccm.es www.castillalamancha.es



Castilla-La Mancha

- Publicar la programacién didactica correspondiente al ambito o materia que imparte en el aula
virtual antes del 1 de octubre de 2020.

1.3.2. Los materiales didacticos estaran disponibles a través de la plataforma PAPAS
(https://papas.educa.jccm.es).

1.3.3. La plataforma de aprendizaje proporcionara al profesorado y al alumnado el acceso
correspondiente y el apoyo técnico necesario para el buen funcionamiento de las ensefianzas.

1.3.4. Los centros organizaran los horarios del profesorado tutor de lunes a viernes, teniendo en
cuenta que el tiempo maximo de respuesta para la atencion al alumnado matriculado, en cuanto a
correccion de tareas, examenes, resolucién de dudas u otros aspectos, no podra exceder de 48
horas, en las que no se contabilizaran sdbados, domingos y festivos.

1.3.5. Las tareas deberan estar referidas con caracter ordinario a los recursos alojados en la
plataforma virtual de aprendizaje, y su envio debera efectuarse de manera secuenciada de acuerdo
con el desarrollo de los contenidos en cada modulo.
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2. ITINERANCIAS.

2.1. Segun lo dispuesto en el articulo 12.8.a).1° de la Orden 94/2017, de 12 de mayo, antes citada,
podran realizarse itinerancias para atender las ensefianzas de Educacién Secundaria a distancia.
En este sentido se actuard de acuerdo con la disponibilidad de profesorado.

2.2. Con caracter general, las itinerancias podran realizarse en aquellas localidades cuya distancia
no supere los 15 km. desde el centro cabecera, siempre que exista un aula adscrita a dicho centro.

2.3. Para la organizacion de las tutorias colectivas se requiere la asistencia regular como minimo de
diez alumnos o alumnas. En el caso de que este nimero fuera menor, el alumnado sera atendido a
través de las tutorias individuales en el centro cabecera de referencia.

2.4. El profesorado itinerante tendra derecho a percibir las indemnizaciones previstas en la
normativa de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

El calculo de los kilbmetros para la compensacion econdémica correspondiente se realizara teniendo
en cuenta los desplazamientos efectivos realizados entre los centros integrados en el ambito de
itinerancia. A estos efectos, no tendran esta consideracion los desplazamientos realizados desde el
domicilio a cualquiera de los centros del ambito de la itinerancia y viceversa, ya sea al principio o al
final de la jornada.
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2.5. No tendran caracter de itinerancias los desplazamientos del profesorado para realizar pruebas
presenciales o para otras acciones esporadicas dentro de la zona educativa (asistencia a las
reuniones de coordinacion y de los 6rganos de participacion y coordinacién docente del centro,
atencion de los orientadores u orientadoras, etc.).

2.6. Antes del inicio de las actividades lectivas, los centros de educacion de personas adultas que
organicen itinerancias dentro de su zona educativa deberan presentar en la Delegacién Provincial
correspondiente una planificacion y justificacion de los desplazamientos para su supervision y
autorizacion, si procede, por parte de la persona responsable de la Delegacién Provincial.

2.7. Con caracter excepcional, las Delegaciones Provinciales podran flexibilizar los criterios
establecidos con caracter general en los puntos 2.2 y 2.3, previo informe favorable del Servicio de
Inspeccion Educativa, y siempre que ello no lleve asociada la necesidad de incremento del cupo de
profesorado en la zona educativa.

2.8. Una vez concluido este proceso, las Delegaciones Provinciales remitiran las autorizaciones de
las itinerancias al Servicio de Educacién de personas adultas.
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2.9. Sin perjuicio de lo contemplado en estas instrucciones, se estara a lo dispuesto en la normativa
que, con caracter general, resulte de aplicacion sobre itinerancias.
3. PERIODOS LECTIVOS.

Los centros podran, en funcion de las necesidades organizativas, fijar los periodos lectivos con una
duracion no inferior a cincuenta y cinco minutos.

4. INICIO DE LAS ACTIVIDADES LECTIVAS DEL SEGUNDO CUATRIMESTRE.

Las actividades lectivas correspondientes al primer cuatrimestre del curso 2020-2021 daran
comienzo el dia 21 de septiembre de 2020.

Las actividades lectivas correspondientes al segundo cuatrimestre del curso 2020-2021 daran
comienzo el dia 17 de febrero de 2020.
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5. PROGRAMAS NO FORMALES.

Programa Aula Mentor

El programa Aula Mentor es un sistema de formacion abierta, libre y a distancia, a través de Internet,
que se imparte en los centros y aulas de educacién de personas adultas y en ayuntamientos
autorizados a través de un convenio de colaboracion entre la Consejeria de Educacién, Cultura y
Deportes y el Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte.

5.1 Organizacion de los cursos

La organizacion de los cursos del programa Mentor es flexible, de manera que se adapta a cada
persona tanto en la incorporacion a los mismos como en el ritmo de aprendizaje seguido. La atencion
se realiza a través de un profesor/a tutor/a telemético y un administrador/a presencial que orienta
en la gestién del curso y en la utilizacién del soporte técnico.

5.2 Matriculacién

5.2.1 La matricula estara abierta durante todo el curso escolar siempre que existieran puestos
disponibles. El coste de la inscripcion para cualquiera de los cursos sera fijado anualmente en
concepto de matricula y accién tutorial por 60 dias naturales. El ritmo de aprendizaje del alumnado
y las caracteristicas del curso condicionaran la duracién del mismo, por lo que dicho coste
aumentara sobre la cantidad abonada inicialmente por cada nuevo periodo de 30 dias naturales de
continuidad del mismo.
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5.2.2 La inscripcidon quedara formalizada una vez realizado el pago correspondiente y cuando el
justificante bancario del mismo sea entregado al administrador del aula. Una vez realizado, el
alumnado recibird toda la informacién necesaria sobre el curso y la persona asignada a la tutoria.

5.3 Administracion del Aula Mentor
5.3.1 La persona administradora del Aula Mentor tendra las siguientes funciones:
- Gestionar el Aula Mentor y realizar las tareas relacionadas con su mantenimiento informatico.

- Organizar las sesiones de evaluacion, citar al alumnado, asistir a la sesién, abrir acta de la sesién
y archivarla en el aula.

- Informar periédicamente de todos los aspectos relacionados con el funcionamiento del Aula
Mentor al equipo directivo.
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- Cumplimentar y entregar para su custodia a la secretaria del centro, las actas de evaluacién de
las diferentes convocatorias.

- Mantener un registro mensual de uso del aula, asi como de las altas y bajas de la misma, que se
entregara a la jefatura de estudios mensualmente, junto con un informe de las incidencias, si las
hubiere en cada grupo de alumnos o alumnas, o curso.

- Realizar una memoria final del aula que se incluird en la memoria general del centro.

- En general, responsabilizarse de: la atencion al alumnado (informacién y asesoramiento, asistencia
antes, durante y al final del proceso de formacion); la organizacién y gestién del Aula Mentor (zonas
de trabajo, recursos del aula, gestion de los usuarios y documentos del aula); la informacion y
difusion de las ofertas formativas; la coordinacion y colaboracidn con el resto de componentes del
sistema Mentor; y el mantenimiento del equipamiento y sistema de comunicaciones.
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5.3.2 El horario dedicado al programa Aula Mentor, de acuerdo al Anexo de la Resolucion de
15/06/2009, por la que se establece la carga lectiva semanal de los programas no formales (DOCM
de 23 de junio de 2009), sera de tres horas semanales por grupo.

5.3.3 Para ser administrador/a, el profesorado debera contar con formacion en tecnologias de la
informacion y la comunicacién y haber superado el curso de formacién especifica del Ministerio de
Educacién, Cultura y Deporte. Es aconsejable que los centros dispongan de dos personas del
profesorado formadas, que podran desempefiar esta funcién en consonancia con la demanda de
las ensefianzas y la disposicion horaria en cada curso académico.

5.4 Gestion econdémica
La gestion econdmica del Aula Mentor se realizara de acuerdo al procedimiento siguiente:

5.4.1 Desde la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes se comunicara periédicamente a los
centros los datos necesarios para realizar el pago a las personas que ejerzan la tutoria telematica,
asi como la retencion aplicable en concepto de IRPF, de acuerdo con la informacion recibida del
Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte.

5.4.2 El centro ingresard mediante transferencia bancaria a cada persona tutora la cantidad
correspondiente a sus honorarios, una vez detraida la retencién que corresponda, remitiéndole,
ademas, el documento de percepcién de honorarios y conservando copia. Asi mismo, comunicara
al Servicio de Educacion de Personas Adultas, copia de la transferencia bancaria efectuada.
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5.4.3 La cantidad retenida en concepto de IRPF se gestionara con la Administracion Tributaria de
acuerdo a la normativa vigente.

5.5 Evaluacion y certificacion

5.5.1 Las certificaciones de superacion de los cursos seran emitidas por el Gabinete Mentor y la
Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, una vez que el alumnado haya superado la prueba
presencial.

5.5.2 Cuando las pruebas presenciales se desarrollen en Aulas Mentor dependientes de
ayuntamientos adscritas a un CEPA de titularidad de la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes, se procurara que una persona representante del profesorado del centro cabecera esté
presente en las mismas. Para ello, las fechas de las pruebas se planificardn de acuerdo con la
disponibilidad del profesorado funcionario y las posibilidades de asistencia del alumnado, dentro del
rango temporal de cada convocatoria.

5.5.3 Las actas deberan custodiarse en la secretaria del centro.
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6. INFORMACION Y SEGUIMIENTO.

A los efectos de informacién y seguimiento, se dara cuenta al Servicio de Inspeccion de Educacién
y a los centros de educacion de personas adultas de todos los extremos contenidos en estas
instrucciones.

LA DIRECTORA GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL

Firmado digitalmente en TOLEDQ  a 01-09-2020
por MARIA TERESA COMPANY GONZALEZ

T
7]
&
©
wn
Q
[a]
<
o
]
I
om
o
<t
)
&
m
N
T
w
@
wn
=%
(%]
e

c
o

o

©
L
R
=

]
>

@
©

o]

—

e

(=]

@
1]

©
o
T
Nel
o

Documento Verificable en www.jccm.es mediante

Direccion General de Formacién Profesional

Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

Bulevar del Rio Alberche s/n. Tel.: 925 248 840

45071 Toledo e-mail: dgfp.edu@jccm.es www.castillalamancha.es



		2020-09-01T12:26:18+0000
	TOLEDO




